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NAMA SOP MEKANTSME PEri&E{S4E#fiGEMBALTAN KOLEKST PRODUK
HUKUM DI PERPUSTAKAAN JDIH KPU KABUPATEN SUMBAWA
BARAT

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
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Pedrilihan Umum;

Pcraturan Prcsidcn Nomor 33 Tahun 2012 tentanS Ja.ringan

Dokuocntasi dan Infoflnasi Hukum Nasional
peraturan Mcnteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nooor 8 Tahun 2019 tcntang Standar Prngclolaan Dokumcn

dan lnformasi Hukum;
pcraturan Komisi Pcmilihan Umum Noraor 8 Talun 2019 tcntaflg Tata Kerja Kotnisi Pcmilihan Umut!, Komisi
pemilihan Umua Provinsi dan Komisi Pemilihan UEul! l(abupatcn/Kota scbagaimara telah bcbcrapa kali
diubah tcraLhh d.ngan Pcraturan Komiei Pcmilihan Umum Nomor 4 Tahun 202I tentang Perqbahan Kctiga ataB
pcratuEn Komisi Pcmilihalr Umum Nomor 8 Tahun 2019 tcntang Tata Kerja Komisi Pctnilihsn Umum, Kodrisi

Pcmilihan Umum Provinsi dan Komisi Pcmilihan Ultrum Kabupaten/Kota;

p.laturan Komisi Pcmilihan Umum Nodlor 14 Tahun 2020 t.ntang Tugas, FUngsi, Susunafl Org.nisasi, dan Tata

Kcrja sekretariat Jcnderal Komisi Pemilihan umurn, sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinei, dan

Sckrctariat Komisi Pemilihan UEum Kabupatcn/ Kota;
pcraturan Komisi Pcmilihan Urtrum Nomor 2 Tahun 2O21 tcntang Tata Naskah Dinas Komisi Pemilihan Umum,

Komisi Pefiilihan Umum Provinsi, dan Komisi Pcmilihan Uruqm Kabupaten/Kota'

KETERIGITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN

SOP MEKANISME PENCAIATAN PEMI NJAMAN KOLEKSI PRODUK HUKUM KPU KABUPAIEN SUMBAWA

BARAT DI PERPUSTAKAAN JDIH
1.

2.
3.
4.

Kolcksi Produk Hukum;
P.rangkat Komputer, Printer dan Scanner;
Jaringan [ntcrnct;
Buku Agenda.

PERINGATAN
Disimpan dalam bcntuk naskah asli elektronik lsorcopu)

/oRI.06 5207 2021

Mcmalami proses pcngclolaan Nolaksi ptoduk hukum di
pcrpustakaan JDIH KPU l(abupaten Sumbawa Barat
Mema}lani proses pcncatatan pengcmbalian Koleksi Produk Hukum
KPU Kab. Sumbawa Barat

l.r -/

15 Desembcr 2O21

Undang-UndanS 7 TaIun 2017 tcntang

PENCATATAN DAN PENDATAAN

jdih.kpu.go.id/ntb/ksb



TLOWCHART UEKANISUE PENCATATAN PENGEUBALIAI| KOLEKSI PRODUIT HUXUU DI PERPUSTAN.A'N JDIH XPU BABUPATEIT SUUBAWA BARAT
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PELAKSANA TUTU BAI(T'
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HUKI'M, TEKNIS
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I SUBBAO
HUKUM
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I Mcncrima pcngcmbalian buku dari peminjam buku I Disposisi l jarn dieposisi buku
Produk Hukum

2 mondisposisikan kopada peleksana/penSclola JDIH untuk
mcmproses Peng.mbalian buku r- ___J

Disposiei l j.rn Di.poeisi buku
produk hukurn

3 3.1 m.ncatat atatus buku mcnjadi tcrBcdia
3.2 mclctakkan buku pade tcmpatnya ! buku produk

hukum
diapoairi

I ja,n buku produk
hukum yaig

dipinjerr
Menerima laporan dari pcngclola JDIH bahea pro.ct
pengcmbalian buku ploduk hukum telah .elo6ei. Itr

-

I jarn buku produk
hukum yang

dipinjam

Normal waktu : 60 Menit
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